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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS QUE HA DE REGIR
L’ADJUDICACIO PER PROCEDIMENT OBERT, TRAMIT ORDINARI, DEL
CONTRACTE DE SERVEIS DE MEDIACIO CIUTADANA DE L’AJUNTAMENT DE
CUBELLES

Capitol I: Disposicions Generals

Clausula 1. Objecte del contracte

L’'objecte és la contractacido del servei de mediacié ciutadana de I'Ajuntament de
Cubelles, servei que es facilita des de I'OPIC. Aquest servei es basa en la resolucio
pacifica dels conflictes entre els veins, entitats, associacions i families i es presenta
com una via complementaria i/o alternativa als sistemes de resolucié de conflictes
tradicionals (procediment judicial).

La prestaci6 es troba detallada al plec de prescripcions técniques.

La codificacio objecte del contracte, segons el vocabulari comu de contractes publics —
(CPV) és la corresponent al 75200000-8 (Prestacio de Serveis a la Comunitat).

Clausula 2. Régim Juridic

El procediment d’adjudicacié aplicable sera el procediment obert de conformitat amb el
Text Refés de la Llei de Contractes del Sector Public, aprovat per Reial Decret
Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre (en endavant TRLCSP).

Aquest contracte es regeix per:

e Les clausules contingudes en aquest Plec de Clausules Administratives
Particulars
Pel Plec de Prescripcions Técniques

e Pel Text Refos de la Llei de contractes del sector public, aprovat per Reial
Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre (TRLCSP)

e PerlaLlei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local

e Per qualsevol altre disposicié que reguli la contractacié tant en ambit estatal
com de la Comunitat Autonoma de Catalunya i que resultin aplicables a la
mateixa.

El desconeixement del contracte en qualsevol dels seus termes i dels altres
documents contractuals de tota indole que puguin tenir aplicacié en I'execucié de la
cosa pactada, no eximira I'adjudicatari de I'obligacié de complir-los.

L’adjudicatari se sotmet a les decisions de I'd6rgan de contractacio i a la jurisdiccié
contenciosa administrativa en les qlestions litigioses sorgides sobre la interpretacio,
la modificacid, la resolucio i els efectes d’aquest contracte.
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Les resolucions de I'drgan de contractacié tenen caracter immediatament executiu i
exhaureixen la via administrativa.

Clausula 3. Procediment i forma d’adjudicacio

La contractaci6 es realitzara mitjangant el procediment obert, tramitacié ordinaria, i per
valorar les proposicions i determinar I'oferta econdmicament més avantatjosa s’ha
d’atendre als criteris establerts en aquest plec de clausules.

Els empresaris interessats podran presentar una proposicié quedant expressament
exclosa tota negociacio dels termes del contracte amb els licitadors.

Clausula 4. Organ de contractacio

L’6rgan de contractaci6 amb competéncia per contractar es la Junta de Govern Local,
de conformitat amb la delegacié de competéncies de I'Alcaldessa per Decret de
'Alcaldia num. 585/2011, de 16 de juny de 2011. L’ adreca postal i d’internet es
trobaran exposades al perfil del contractant de I'Ajuntament de Cubelles.

L'esmentat organ te facultat per adjudicar el corresponent contracte i, en
conseqliéncia, ostenta les prerrogatives d’interpretar-lo, resoldre els dubtes que
ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d’interés public, acordar la seva
resolucio i determinar els efectes d’aquesta, amb subjeccié a la normativa aplicable.
Els acords que es dictin seran executius, sense perjudici del dret del contractista a la
seva impugnacio davant la jurisdiccié competent.

Clausula 5. Perfil del contractant.
De conformitat amb alldo que disposa l'article 142.4 del TRLCSP, I'anunci de licitacio

es publicara al perfil del contractant de I"Ajuntament de Cubelles a I'adreca electronica
www.cubelles.cat.

Clausula 6. Finangcament

El financament del present contracte es fara a carrec del pressupost la Corporacié
amb imputacié a I'aplicacié pressupostaria 23.924.22777.

La Corporacié Municipal es compromet a establir anualment i respecte dels exercicis
futurs que resultin afectats durant la execucié del contracte, la adequada consignacié
pressupostaria per fer front a les obligacions economiques derivades del present
contracte, amb carrec a 'esmentada aplicacié pressupostaria del pressupost municipal
corresponent.

La qualificacio de la despesa és de despesa corrent.


http://www.cubelles.cat/
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Aguest expedient es tramet mitjancant tramitaci6 avancada per la qual cosa cal
supeditar I'adjudicacié del contracte a I'existéncia de crédit per atendre la despesa.

Clausula 7. Pagament

El pagament del preu s’efectuara prévia presentaci6 de la factura mensual
corresponent als serveis prestats durant el mes, previament informada de conformitat
pel responsable del contracte, i aprovada per I'd0rgan competent.

Sera requisit indispensable que la factura contingui la data d’aprovacié del contracte i
la descripcié detallada de I'objecte. Aquestes dades permetran identificar clarament el
document i agilitar el procediment.

De conformitat al que estableix el RDL 4/2013 de 22 de febrer de mesures de
recolzament a I'emprenedor i d’estimul del creixement i de la creacié de llocs de
treball, el contractista esta obligat a la presentacio de la factura, expedida pels serveis
prestats (amb indicacié de la data de prestacidé del servei), en el Registre General
d’Entrada de la Corporaciéo a efectes de la seva remissié a I'd6rgan administratiu
corresponent per a la seva tramitacio.

A la factura hi haura de constar la identificacié seguent:

e Organ administratiu amb competéncies sobre la comptabilitat publica:
Intervencio.
e Organ de Contractacié: Junta de Govern Local

¢ Destinatari: Cap de I'Oficina de Participacié i Informacié Ciutadana

L’omissio de qualsevol d’aquests requisits estara subjecte a subsanacié de la factura
per defectuosa.

El pagament del preu s’efectuara dintre dels 30 dies seguents a la data d’aprovacié del
document que acrediti la prestacié del contracte, quina aprovacié haura de dur-se a
terme dins del termini de 30 dies des de I'entrega del bé, prestacié del servei o
realitzacié de l'obra, de conformitat al que estableix I'art. 216 del TRLCSP. EIl
contractista té I'obligacié de presentar factura o document acreditatiu per registre
administratiu i en el termini de 30 dies a la data efectiva de la prestacio.

El pagament de la factura quedara supeditat al vistiplau favorable per part del
responsable del contracte en relaci6 al servei prestat.

Clausula 8. Base de licitacio

e Base imposable: 8.100,00 €
o 21% d'IVA: 1.701,00 €
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e Total: 9.801,00 €

La base de licitacié d’aquest contracte s’estableix en 8.100,00 € IVA exclos.

El preu hora per al present contracte sera de 18€.

Clausula 9. Valor estimat del contracte

Any del contracte Preu del contracte
1r any 8.100,00 €
Prorroga 8.100,00 €
Valor Estimat 16.200,00 €

Clausula 10. Durada del contracte

El contracte tindra una durada d’'un any, a comptar des de la data de la seva
formalitzacio.

Es podra prorrogar un any, sent la duracié maxima del contracte de dos anys (prorroga
inclosa).

Clausula 11. Capacitat per contractar

Només podran contractar amb el sector public les persones fisiqgues o juridiques,
espanyoles o estrangeres que reuneixin aquestes condicions:

Tinguin plena capacitat d’obrar.

No estiguin incurses en una prohibicié per contractar (art. 60 del TRLCSP)
Acreditin degudament la solvéncia especificada en el present plec.

Tenir una finalitat o activitat que tingui relacid directa amb I'objecte del
contracte, segons resulti dels seus estatuts o les seves regles fundacionals i
s’acrediti degudament.

e Disposar d’una organitzacié6 amb elements personals i materials suficients per
a la realitzacio de I'objecte d’aquest contracte.

Les empreses no espanyoles d’estats membres de la Comunitat Europea o signataris
de I'Acord sobre I'Espai Econdmic Europeu hauran d’acreditar la seva capacitat d’obrar
mitjangant certificacid d’inscripcié en un dels registres professionals o comercials que
s’indiquin al TRLCSP.

A més les persones estrangeres d’estats no membres de la Comunitat Europea han de
complir, a més, els requisits de l'article 55 del TRLCSP.
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Al marge d’acreditar la solvéncia técnica pels mitjans que al efecte s’indiquin, els
licitadors hauran d’assumir el compromis d’adscriure a la execucié del contracte els
mitjans personals i materials suficients per portar-lo a terme adequadament.

No podran concorrer a la licitacido aquelles empreses que haguessin participat en la
elaboracié de les especificacions tecniques a que es refereix el present contracte,
sempre que la seva participacié pugui provocar restriccions a la lliure concurréncia o
suposar un tracte privilegiat respecte de les empreses licitadores.

L’Administracid pot contractar amb Unions d’Empreses que es constitueixin
temporalment a I'efecte, sense que sigui necessaria la seva formalitzacié en escriptura
publica fins que s’hagi efectuat l'adjudicacid al seu favor. Aquests empresaris
quedaran obligats solidariament davant I'Administracié i hauran de nomenar un
representant o apoderat Unic de la unié6 amb poders bastants per exercitar els drets i
complir les obligacions que del contracte es derivin fins a I'extincid d’aquest, sens
perjudici de I'existéncia de poders mancomunats que puguin atorgar les empreses per
a cobraments i pagaments de quantia significativa. La durada de les unions temporals
d’empreses haura de ser coincident amb la del contracte fins a la seva extincio.

Clausula 12. Classificaci6é del contractista

De conformitat al que estableix I'art. 65 del TRLCSP els contractes de serveis quin
valor estimat sigui superior al 120.000€ sera requisit indispensable acreditar la
corresponent classificacio empresarial.

No obstant aixd en el present contracte no sera requisit indispensable que I'empresa
licitadora estigui en possessi6 de la classificacio empresarial. La solvencia economica
o financera, técnica o professional s’acreditara pels mitjans que determina el present
plec de clausules.

Clausula 13. Condicions minimes i medis d’acreditaci6 de la solvéncia
economicai financerai professional o técnica

Mitjans pels quals s’ha d’acreditar la solvéncia econdmica o financera:

Declaraci6 relativa al volum de negocis global referit als tres dltims exercicis de 3
vegades el valor estimat del contracte, o part proporcional en funcié a la data de
creacio i d’'inici d’activitats de I'empresari.

Mitjans pels quals s’ha d’acreditar la solvéncia técnica o professional:

Declaracio relativa a la prestacio de serveis com a mediadors/res per part de 'empresa
licitadora, en serveis publics de mediaci6 comunitaria com a minim de 2 anys
consecutius. Comptar amb personal técnic en plantilla amb preparacié académica en
ambits juridics, social i/o0 pedagogic.
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Clausula 14. Responsable del contracte

El responsable del contracte sera la Cap de I'Oficina de Participacié i Informacio
Ciutadana de I'Ajuntament de Cubelles amb les funcions previstes a l'article 52 del
TRLCSP. Aguestes funcions comprenen:

e La supervisié exhaustiva del present contracte.

e Adoptar les decisions i dictar les instruccions necessaries amb la finalitat
d’assegurar la correcta realitzacié de la prestacié pactada.

e Informar puntualment a I'administracid6 de l'estat d’execucié del contracte i
posar en coneixement del Servei de Contractacié de la Corporaci6, de forma
immediata, de qualsevol desviament de la cosa pactada.

Aquest responsable sera nomenat a tots els efectes per I'drgan de contractacié en
funcié de la matéria de I'objecte del contracte.

Clausula 15. Import maxim de les despeses de publicitat

L’import maxim de les despeses de publicitat en diaris oficials de la licitacié de la
present contractacio, que haura d’abonar I'adjudicatari, sera de 1.000 €.

Capitol Il: Licitaci6 i adjudicaci6

Clausula 16. Garantia

D’acord al que estableix I'article 95 del TRLCSP, l'adjudicatari que presenti la oferta
economicament més avantatjosa, previ requeriment de I'd6rgan de contractacid, haura
de constituir una garantia per valor del 5% de l'import d’adjudicacié del contracte,
exclos l'import de I'IVA.

La garantia podra prestar-se d’acord a les formes establertes a I'art. 96 del TRLCSP.

De no complir aquest requisit per causes imputables al licitador, 'administracié no
efectuara I'adjudicacio al seu favor essent d’aplicacié el que disposa el darrer apartat
de l'art. 151.2.

Aquesta garantia respondra de:

e De les penalitats imposades al contractista per I'execucié defectuosa i/o
demora.

e De la correcta execucio de les prestacions contemplades en el contracte.

e De les despeses ocasionades a I'administracio per la demora del contractista
en I'execucié de les seves obligacions.

e Dels danys i perjudicis ocasionats a 'administracié amb motiu de I'execucio del
contracte o pel seu incompliment, quan no procedeixi la resolucio.
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e De laincautacié que pugui decretar-se en els casos de resolucié del contracte.
Clausula 17. Devoluci6 de la Garantia

La garantia definitiva no sera cancel-lada fins que s’hagi produit el venciment del
termini de garantia i complert satisfactoriament el contracte, d’acord al que estableix
I'art. 102 del TRLCSP.

Transcorregut un any des de la data de finalitzacié del contracte sense que la
recepcié formal i la liquidacié haguessin estat realitzades per causes no imputables al
contractista es procedira a la devolucié de la garantia del contracte un cop depurades
les responsabilitats a que fa referéncia I'art 100 del TRLCSP.

Quan l'import del contracte sigui inferior a 1.000.000€ en cas de contracte d’obres o0 a
100.000€ en cas de la resta de contractes o bé si les empreses licitadores reuneixen
els requisits de petita 0 mitjana empresa el termini per a la devoluci6 sera de sis
mesos.

Clausula 18. Presentaci6 de proposicions

Les proposicions per a la licitacié es presentaran en sobres tancats, identificats, a
I'exterior, amb indicacié de la licitaci6 a qué concorrin i signats pel licitador o la
persona que el representi i amb indicaci6 del nom i cognoms o rad social de
'empresa.

A Tlinterior de cada sobre es fara constar en un full independent el seu contingut,
enunciat numericament.

Els sobres es presentaran al Registre General de la Corporacié acompanyats per una
sol-licitud en la que es manifestara la voluntat de participar en el procediment.

De la mateixa manera, les proposicions podran ser presentades per correu postal. En
aquest cas, 'empresari haura de justificar la data d'imposicié de I'enviament a I'oficina
de Correus i, el mateix dia, haura d’anunciar a I'érgan de contractacio la remissié de
I'oferta mitjangant fax o telegrama.

Sense la concurréncia d’'ambdods requisits, la documentacioé no sera admesa si '6rgan
de contractacio la rep després de la data i hora de finalitzacié del termini assenyalat en
'anunci.

Tanmateix, transcorreguts deu dies després de la data indicada sense que s’hagi rebut
la documentacio, aquesta no sera admesa en cap cas.

La presentaci6 de proposicions presumeix per part del licitador I'acceptacio
incondicionada de les Clausules d’aquest Plec, de les especificacions del Plec de
Prescripcions Técniques i la declaracié responsable de que reuneix totes i cadascuna
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de les condicions exigides per a contractar amb I'’Administracié.
Clausula 19. Forma en qué s’han de presentar les proposicions
Les proposicions es presentaran en sobres de la manera segtent:

A linterior de cada sobre es fara constar, en un full independent, el seu contingut,
enunciat numeéricament.

Tots els documents que es presentin han de ser originals 0 bé han de ser auténtics
conforme la legislacié vigent i les empreses estrangeres hauran de presentar la
documentacio traduida de forma oficial al catala o castella.

“SOBRE A”:

Amb la inscripcio:
¢ MEMBRET DEL SOBRE (Raé social i denominacié de I’Entitat)

“PROPOSICIO PER PRENDRE PART EN LA LICITACIO CONVOCADA PER
L’AJUNTAMENT DE CUBELLES PER CONTRACTAR EL SERVEI DE MEDIACIO
CIUTADANA DE L’AJUNTAMENT DE CUBELLES”

De conformitat al que estableix 'art. 146.4 del TRLCSP, en aquest sobre s’haura de
presentar una DECLARACIO RESPONSABLE del licitador indicant que compleix les
condicions establertes legalment per contractar amb I'Administracié. La declaracio
s’haura de subjectar al model segient:

DECLARACIO RESPONSABLE

Senyors,
El sotasignat ...........ccccoeeiiiinnnn. , DECLARA:
1.- QUE Ni coveeeeieeeeccceee (en endavant el licitador) ni els seus administradors

i/o representants es troben inclosos en cap de les prohibicions per contractar amb
I'Administraci6 assenyalades al Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel
que s’aprova el text refés de la Llei de Contractes del Sector Public.

2.- Que el licitador es troba al corrent d’obligacions tributaries amb I'Estat.

3.- Que el licitador es troba al corrent d’obligacions amb la Seguretat Social.

4.- Que el licitador esta donat d’alta a I'lmpost sobre Activitats Econdmiques i al corrent
del seu pagament, quan s’exerceixin activitats subjectes a aquest impost.
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| als efectes oportuns, se signa la present, a ......

Signatura,

“SOBRE B”: PROPOSICIO ECONOMICA | DOCUMENTACIO AVALUABLE PER
CRITERIS PONDERABLES AUTOMATICAMENT . Aquest sobre contindra la

proposicid econdmica sotmesa a valoracié mitjangant els criteris d’adjudicacié del
present contracte.

Amb la inscripcio:

« MEMBRET DEL SOBRE (Raé social i denominacié de I’Entitat)

“PROPOSICIO ECONOMICA PER PRENDRE PART EN LA LICITACIO
CONVOCADA PER L’AJUNTAMENT DE CUBELLES PER CONTRACTAR EL
SERVEI DE MEDIACIO CIUTADANA DE L’AJUNTAMENT DE CUBELLES”

“PROPOSICIO ECONOMICA
En/Na......ooooiiiiie amb NIF nim. ... , en nom propi, (0 en
representacié de I'empresa .............. , CIF num. .............. , domiciliada a ...........
(oF-1 ¢ 1=] QTR ,ham. .......... ), assabentat/da de les condicions exigides per
optar ala contractacio relativa a .........cccceeevcieeeiiiiineennee , €S compromet a portar-

la a terme amb subjecci6 al Plec de Clausules Administratives Particulars i al
Plec de Prescripcions Técniques i ofereix realitzar els serveis de referéncia
lliurant a I’Ajuntament de Cubelles la quantitat de € IVA exclos.

(Lloc, data i signatura del licitador)”

EL LICITADOR HAURA D’ESPECIFICAR EL PREU/HORA

“SOBRE C”: MILLORES. Aquest sobre contindra les millores sotmeses a valoracio
mitjangant els criteris d’adjudicacioé del present contracte.

Amb la inscripcio:

« MEMBRET DEL SOBRE (Ra¢ social i denominaci6 de I’Entitat)
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“MILLORES AVALUABLES MITJANCANT UN JUDICI DE VALOR PER PRENDRE
PART EN LA LICITACIO CONVOCADA PER L’AJUNTAMENT DE CUBELLES PER
CONTRACTAR EL SERVEI DE MEDIACIO CIUTADANA DE L’AJUNTAMENT DE
CUBELLES”

Clausula 20. Termini de presentacio de les proposicions i altres requisits
d’aquestes proposicions

Les proposicions es presentaran dins el termini de 15 dies naturals comptats des del
dia segient a partir de la darrera publicacié6 al BOPB o al DOGC de l'anunci de
licitacio.

Si el dia en que finalitza el termini per a la presentacié de propostes fos dissabte,
diumenge o festiu, es consideraran com inhabils.

Les proposicions dels interessats s’hauran d’ajustar al que preveu el Plec de Clausules
Administratives Particulars i el Plec de Prescripcions Tecniques, i la seva presentacio
suposara l'acceptacié incondicionada per I'empresari del contingut de la totalitat
d’aquestes clausules o condicions sense cap excepcio o reserva.

La oferta haura d’estar signada i segellada en tots els seus fulls pel licitador. A tots els
efectes, s’entendra que la oferta presentada pel licitador compren no només el preu
del servei, sind I'import de tots els impostos i tributs que puguin originar-se com a
consequencia de la execucio del contracte, aixi com les despeses de desplacament o
gualsevol altre que pugui incidir sobre el mateix, a excepcio del IVA, que sera suportat
per I’Administracio, que haura de detallar-se com a partida independent.

Les proposicions seran secretes i s’arbitraran els mitjans que garanteixin aquest
caracter fins al moment en qué s’hagi de procedir a la seva obertura en public.

Cada licitador no podra presentar més d’una proposicid, sense perjudici de
'admissibilitat de variants o millores quan aixi s’estableixi.

Tampoc no podra subscriure cap proposta en unié temporal amb altres si ja ho ha fet
individualment o figurar en més d’'una unié temporal. La infraccié d’aquestes normes
donara lloc a la no-admissio de totes les propostes que hagi subscrit.

Transcorregut el termini de tres mesos des de Il'adjudicacid, I'Ajuntament podra
disposar sobre la destruccié de la documentacio aportada pels licitadors que no hagin
resultat adjudicataris, en el cas que aquests no hagin demanat la seva devolucio i
retirada.

Clausula 21. Mesa de Contractaci6

1. La Mesa de contractaci6 estara integrada per:

10
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- President: L’Alcaldessa, i suplent,

- Vocals:

- Tres regidors de I’Ajuntament i suplents.

- Un técnic municipal i suplent.

- La Secretaria de la Corporacio, o funcionari/a en qui delegui.

- LaInterventora de la Corporacio, o funcionari/a en qui delegui,

- Secretari/a de la Mesa i suplent.
Clausula 22. Obertura de la documentacié i de les proposicions

La Mesa de contractacio es constituira en sessioé convocada el tercer dia habil segient
a la finalitzacié de les ofertes presentades per les empreses, a les 12 hores a la Sala
de Juntes de I'Ajuntament de Cubelles. Formaran part de la Mesa els membres
nomenats préviament per Decret de I'Alcaldia.

La Presidenta ordenara 'obertura del sobre A que conté la declaracié responsable del
licitador en la que ha de constar la seva capacitat per contractar amb I’Administracio.

Si la mesa de contractacid observés defectes o omissions esmenables en la
documentacié que s’inclou en el sobre A, ho comunicara als interessats, sense
perjudici que aquestes circumstancies es facin publiques a través d’anuncis de I'd0rgan
de contractacio, i es concedira un termini no superior a tres dies habils perque els
licitadors els corregeixin 0 esmenin davant la mateixa mesa de contractacio.

De les actuacions es deixara constancia en l'acta que necessariament s’haura
d’estendre.

Posteriorment, la Mesa de Contractacié procedira, en acte public, a I'obertura del
sobre C que conté la justificacié dels criteris puntuables sota un judici de valor, que
sera avaluat pel tecnic corresponent.

D’acord amb l'art. 150 del TRLCSP, es procedira a l'avaluacié prévia i separada dels
criteris d’adjudicacié la quantificacié dels quals depén d’un judici de valor respecte dels
criteris avaluables mitjancant xifres o percentatges obtinguts a través de la simple
aplicacié de formules quan aixi s’estableixi en el plec.

Un cop valorada la documentacié continguda en el sobre C, la Mesa de Contractaci6
es reunira de nou en acte public per procedir a la obertura del sobre B, que conté la
proposicié economica i la documentacié avaluable mitjancant criteris ponderables
automaticament.
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A la vista dels informes técnics, la Mesa de Contractacié formulara a I'dérgan de
contractacié la corresponent proposta d’adjudicacié al licitador que hagi presentat
I'oferta econdmicament més avantatjosa, d’acord amb els criteris d’adjudicacio.

Clausula 23. Renuncia o desistiment

La renuncia a la celebracié d’'un contracte o el desistiment del procediment només
podra atorgar-se per I'drgan de contractacié abans de I'adjudicacié. En ambdds casos
es compensara als candidats o licitadors per les despeses corresponents en la forma
prevista a I'anunci o als plecs o de conformitat amb els principis generals que regeixen
la responsabilitat de I'administracio.

Clausula 24. Criteris d’adjudicacio

En quan als criteris d’adjudicacié, es tindra en compte:

CONCEPTE

1.CRITERIS PONDERABLES EN FUNCIO D’UN
JUDICI DE VALOR (fins a 15 punts).

a)

b)

Proposta i compromis d’adscripciéo al
contracte del quadre de personal responsable
de la seva execuci6. A l'efecte de la valoracio,
es tindra en compte la idoneitat del quadre de
personal proposat pel contractista en la seva
oferta envers la tipologia del contracte que es
licita i també el sistema d’organitzacié del quadre
gue es proposi.

Millores.

Es valoraran aquelles propostes de millora del
Servei que superin les prescripcions técniques
d’aquest plec i que no incrementin el seu cost.

2.CRITERIS PONDERABLES AUTOMATICAMENT
OFERTA ECONOMICA | TECNICA (fins a 75
punts).

a)

Baixa en les tarifes
L’oferta més baixa rebra la maxima puntuacié i la
resta  dofertes rebran una  puntuacié

PUNTUACIO
MAXIMA

Fins a 10 punts.

Fins a 5 Punts.

Fins a 50 punts.

12



| l l 4
Ajuntament de Cubelles ) o . . .
I Servei de Contractacio i Gestié Administrativa

proporcional.

D’acord amb el diferencial de percentatges
respecte de I'oferta amb més puntuacio:

O: Oferta.

OB: Oferta més baixa

(Ob/O)*50

b) Millores en relacié als recursos humans i a la Fins a 10 punts.
formacio.
Les empreses podran presentar millores en
relaci6 a posseir un pla de formacié inicial i
continuat dels professionals a la mida del servei.

- Més de 40 hores l'any. 10 punts.
- De 21 a 40 hores I'any. 5 punts.
- Fins a 20 hores I'any. 2 punts.
c) Millora de I’horari de prestacio de servei Fins a 15 punts.

Es valorara I'ampliacié de I'horari setmanal en la
prestacio del servei de la seglent manera:

- Ampliacié en 8 hores/mes o0 més 15 punts.
- Ampliacié en 4 hores/mes. 7 punts.
- Ampliacié en 2 hores/mes. 3 punts.

L’'oferta més avantatjosa sera la que obtingui una major puntuacié en aplicacié
dels criteris indicats en aquesta clausula. En cas d’empat i per tal de desfer
'empat, es considerara com a criteri prevalent el que es designa com a criteri 2
a) en aquesta clausula, i a tal efecte, es proposara I'adjudicacio del contracte a
I'oferta que obtingui una major puntuacié en aquest criteri. En cas que persisteixi
'empat, seguira per I'ordre seglent: criteri 2.b; criteri 2.c, criteri 1.b, criteri 1.a,
respectivament.

Capitol lll: Del Contracte

Clausula 25. Requeriment previ a I’adjudicacié

L’drgan de contractacio requerira al licitador que hagi presentat [I'oferta
econOmicament més avantatjosa per tal que en el termini de 10 dies habils,
comptadors des del dia seglient a la recepci6 del requeriment, presenti la
documentacio seguent:

13
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1. Documents acreditatius de la personalitat juridica. Els empresaris
individuals, copia auténtica del DNI; els empresaris persones juridiques,
I'escriptura o els documents en els quals consti la constitucié de I'entitat i els
estatuts pels quals es regeix, degudament inscrits en el Registre Mercantil o en
el que correspongui.

La capacitat d’obrar dels empresaris no espanyols que siguin nacionals d’Estats
membres de la Unié Europea s’acreditara per la seva inscripci6 en el registre
procedent d’acord amb la legislacio de I'Estat on estan establerts, o mitjangant la
presentacié d’'una declaracio jurada o un certificat, en els termes que s’estableixin
reglamentariament, d’acord amb les disposicions comunitaries d’aplicacio.

La resta d’empresaris estrangers hauran d’acreditar la seva capacitat d’obrar amb
informe de la Missié Diplomatica Permanent d’Espanya a I'Estat corresponent o de
I'Oficina Consular en 'ambit territorial de la qual estigui el domicili de 'empresa.

2. Documents acreditatius de la representacié. Quan la proposicié no estigui
signada pels licitadors, s’haura d’'incloure el poder atorgat a favor de la persona
o de les persones que subscriguin la proposicid juntament amb una copia
auténtica del document nacional d’identitat de I'apoderat o dels apoderats.

3. Document de compromis de constituir una unié temporal d’empreses
(UTE). En els casos en que diversos empresaris concorrin agrupats en unio
temporal, hauran d’aportar, a més a més, un document, que podra ser privat,
en el qual, per al cas que resultin adjudicataris, es comprometin a constituir-la.
Aquest document haura d’anar signat pel representant de cadascuna de les
empreses i s’hi expressara la persona que designen com a representant de la
UTE davant '’Administracio per a tots els efectes relatius al contracte, aixi com
la participacié que li correspon a cadascun d’ells en la UTE.

4. Documentacié addicional exigida a totes les empreses estrangeres. Les
empreses estrangeres, en els casos en qué el contracte s’executi a Espanya,
hauran de presentar una declaracié de sotmetre’s a la jurisdiccid dels jutjats i
tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidéncies que de
manera directa o indirecta poguessin sorgir del contracte, amb renincia, Si
escau, al fur jurisdiccional estranger que pogués correspondre al licitador.

5. Domicili. Tots els licitadors hauran d’assenyalar un domicili per a la practica de
notificacions. Aquesta circumstancia podra ser complementada indicant una
adreca de correu electronic i un numero de teléfon i fax.

6. Empreses que tinguin a la seva plantilla persones amb discapacitat o en
situacié d’exclusié social. Els licitadors que pretenguin comptar per a
I'adjudicacié amb la preferéncia regulada en la disposicié addicional quarta del
TRLCSP hauran de presentar els documents que acreditin que, en el moment
de presentar la seva proposicio, tenen a la seva plantilla un nombre superior al
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2% de treballadors amb discapacitat o que 'empresa licitadora esta dedicada
especificament a la promocié i insercié laboral de persones en situacio

d’exclusié social, juntament amb el compromis formal de contractacio a qué
refereix la disposicié addicional quarta del TRLCSP.

7. Documents acreditatius d’estar en possessio de la solvencia exigida.

es

Les empreses licitadores que constin inscrites en el Registre d’Empreses Licitadores
de la Generalitat de Catalunya o en el Registre de Licitadors de la Diputacié de
Barcelona podran acreditar-ho mitjancant certificat del registre corresponent
acompanyat per una declaracié responsable de que les dades dels registres es troben

vigents.

8. Certificat justificatiu de trobar-se al corrent amb les seves obligacions
tributaries i amb la Seguretat Social.

9. Declaracio responsable de disposar efectivament dels mitjans que s’hagués
compromeés a dedicar o a adscriure a I’execucio del contracte.

10. Document acreditatiu d’haver constituit la garantia definitiva del contracte.
11. Document acreditatiu d’haver satisfet I'import dels anuncis de licitacié.

12. Autoritzar I’Ajuntament de Cubelles per a la sol-licitud telematica de la
situacio de cotitzacié a la Seguretat Social en relacié a I'art 42 de I’Estatut
dels treballadors.

Clausula 26. Adjudicacié del contracte

L’6rgan de contractacié haura de procedir a I'adjudicacié del contracte dintre dels 5
dies habils seglients a la recepcié de la documentacié.

No es podra declarar deserta una licitacié quan existeixi alguna oferta o proposicié
que sigui admissible de conformitat amb els criteris que figuren en el present plec
de clausules.

L’adjudicacio haura de ser motivada, es notificara als licitadors en la forma prevista
a l'art 151.4 del TRLCSP, i simultaniament es publicara al Perfil del contractant de
I'dérgan de contractacio.

Clausula 27. Formalitzaci6 del contracte

L’Administracio i el contractista hauran de formalitzar el contracte objecte d’aquest
plec en document administratiu, dins dels 15 dies habils seguents a la notificacio de
I'adjudicacié, constituint titol suficient per accedir a qualsevol registre. No obstant
aixd, I'esmentat contracte podra elevar-se a escriptura publica a peticio del
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contractista i al seu carrec. La perfeccid del contracte s’adquireix amb la
formalitzacio del mateix.

Clausula 28. Despeses a carrec de I’adjudicatari
Seran a carrec de 'adjudicatari les segiients despeses:

a) Les de rlanunci que generi el present procediment de contractacid i els
preparatoris i de formalitzacié del contracte fins a un maxim de 1.000 €.

b) Els tributs estatals, municipals i regionals que derivin del contracte
¢) Les de formalitzacié publica del contracte d’adjudicacid, si s’escau.
Clausula 29. Revisi6 de preus
No es preveu la revisié de preus atesa la naturalesa del present contracte.
Clausula 30. Subcontractacio
No s’admet.
Clausula 31. Cessio
No s’admet.
Clausula 32. Baixes temeraries
En l'adjudicacié amb més d’un criteri de valoracio, per determinar que una proposicié

no pot ser complerta per ser anormal o desproporcionada, es consideraran globalment
els criteris objectius fixats contrastats amb I'oferta presentada.

Capitol IV: Drets i Obligacions de les

Clausula 33. Les parts
e Ajuntament:

L’6rgan de contractacié disposa, amb subjecci6 a la normativa vigent, de les
prerrogatives d’interpretar el contracte, resoldre els dubtes que n’ofereix el compliment,
modificar-lo per raons d’interés public, acordar-ne la resolucié i els efectes d’aquesta
decisid, sense perjudici dels drets del contractista.

Els acords que dicti 'd6rgan de contractacio, previ informe juridic, en I'exercici de les

seves prerrogatives d’interpretacié, modificacid i resolucid seran immediatament
executius.
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e Contractista:

El contractista resta obligat a prestar el servei de conformitat amb el Plec de
Prescripcions Técniques i el Plec de Clausules Administratives Particulars.

El contractista sera responsable de la qualitat técnica dels treballs que dugui a terme i
de les prestacions i serveis realitzats, com també de les conseqiéncies que es
dedueixin per a I’Administracié o per a tercers de les omissions, errors, métodes
inadequats o conclusions incorrectes en I'execucioé del contracte.

Si el servei no es troba en estat de ser rebut, el responsable del contracte ho fara
constar en l'acta de recepcio i donara les instruccions precises al contractista per a
gque subsani els defectes observats o procedeixi a un nou lliurament, fent-se carrec el
contractista de les despeses que se’n derivin.

El contractista esta obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria
laboral, de Seguretat Social i de seguretat i higiene al treball, aixi com de les que entrin
en vigor durant I'execucié del mateix, sense que l'incompliment per la seva part
d’'aquestes obligacions impliqui responsabilitat alguna per a I’Administracio.

Sera obligacié de I'adjudicatari indemnitzar pels danys i perjudicis que es causin a
tercers com a conseqiieéncia de la execucid de les prestacions objecte del contracte,
de conformitat al que disposa l'art. 215 del TRLCSP.

Haura d’aportar els mitjans materials i humans necessaris per a la correcta realitzacié
de I'objecte del contracte.

La obtencio i cost de quantes llicencies o autoritzacions administratives siguin
precises, inclis per la importacié, en el seu cas, dels bens, anira sempre a carrec de
I'adjudicatari, qui les haura de demanar en nom propi.

El contractista estara obligat a realitzar I'entrega o entregues de la prestacié objecte
del contracte, considerant-se el cost de totes les operacions que la entrega exigeixi,
com transport, etc, inclds en el preu ofertat.

Seran per compte del contractista quantes despeses i impostos es derivin de la
execucié del contracte, inclosos els relatius als tramits preparatoris i de formalitzacio
del contracte.

Clausula 34. Obligacions laborals, socials, fiscals, de protecci6 de dades
personals, i mediambientals del contractista

El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria
laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball, d’integracioé social de les
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persones amb discapacitat, d’igualtat efectiva de dones i homes, fiscal, de proteccié de
dades personals, i en materia mediambiental.

Clausula 35. Prerrogatives de I’Administracié

Dins dels limits i amb subjecci6 als requisits i efectes establerts a la normativa vigent,
I'drgan de contractacié ostentara en tot cas les seglients prerrogatives:

Interpretacio dels contractes administratius;

Resoluci6 dels dubtes que hi puguin sorgir en el seu acompliment;
Modificar-lo per raons d’interés pubilic;

Acordar la resolucioé del contracte i determinar els efectes d’aquesta.

En el corresponent expedient, es donara audiéncia al contractista. Sera preceptiu
linforme de I'drgan consultiu corresponent de la Generalitat de Catalunya, en els
casos seguents:

e Interpretacié, nul-litat i resolucié, quan es formuli oposici6 per part del
contractista;

Capitol V: Execucio6 del contracte

Clausula 36. Execuci6 del contracte

El contracte s’executara amb subjeccié al que estableixin les seves clausules i els
plecs, i d’acord amb les instruccions que per a la seva interpretacioé doni al contractista
I'drgan de contractacié.

Clausula 37. Modificacio del contracte

El contracte es podra modificar d’acord a l'article 107 del TRLCSP.

Capitol VI: Efectes i extincio

Clausula 38. Resoluci6 del contracte

La resolucio del contracte es regira amb caracter general pel que estableix el TRLCSP,
i la Llei 2/2011, de 4 de marg, d’Economia Sostenible.

En tot cas, quan procedeixi la resoluci6 del contracte per causa imputable al
contractista s’estara al que disposa l'article 225.3 del TRLCSP.

Clausula 39. Causes de resoluci6

Son causes de resolucio del contracte, a meés de les previstes als articles 223 i 308 del
TRLCSP, les seguents:
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- El fet d'incorrer el contractista en qualsevol de les causes de prohibicié per a
contractar amb I’Administracié Publica estipulades a l'article 60 del TRLCSP o als
presents plecs durant I'execucié del contracte, quan a criteri de I’Ajuntament de
Cubelles puguin derivar-se perjudicis per a I'interés public.

- L’incompliment de qualsevol obligacié contractual.

- Lincompliment del compromis d’adscripcié de mitjans, en acreditar la solvéncia,
podra constituir causa de resolucio

Capitol VII: Clausules addicionals

Clausula 40. Confidencialitat de la informaci6

D’acord amb lart. 140.2 del TRLCSP, l'adjudicatari haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a I'execucié del contracte.

El deure de confidencialitat tindra una vigéncia de cinc anys a comptar des del
coneixement de la informacio de referencia.

Clausula 41. Tractament de dades

El contractista s’obliga al compliment de tot alld que estableix la Llei Organica 15/1999,
de 13 de desembre, de Protecci6 de Dades de caracter personal (LOPD) i a la
normativa de desenvolupament, amb relacié a les dades personals a les quals tingui
acceés durant la vigéncia d’aquest contracte.

La documentaci6 i informacié que es desprengui 0 a la qual es tingui accés amb
ocasié de I'execucio de les prestacions derivades d’aquest contracte i que correspon a
'Ajuntament de Cubelles responsable del fitxer de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ésser objecte de reproduccié total o parcial per cap mitja o
suport. Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edicié informatica, ni transmissié a
tercers fora de I'estricte ambit de I'execucid directa del contracte, ni tan sols entre la
resta del personal que tingui o pugui tenir I'entitat que executa les obres objecte
d’aquest contracte.

Pel que fa referéncia a la confidencialitat de les dades per a contractes de tractament
de dades, I'entitat adjudicataria del contracte, considerada per I'Art. 12 de la LOPD
com a Encarregat del Tractament de les dades que sén titularitat de I'’Ajuntament de
Cubelles, responsable del fitxer, es compromet a I'aplicacié i desenvolupament de les
obligacions previstes a la LOPD i al seu Reglament de desenvolupament aprovat
mitjancant Reial Decret 1720/2007, de 21 de desembre, (RDLOPD), especialment als
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seus Arts. 20 a 22. Per tant I'adjudicatari es compromet a:

o En compliment del previst a I'Art. 10 de la LOPD, guardar la maxima reserva i
secret sobre la informacié de caracter personal classificada com a confidencial.
Es considera informacié confidencial qualsevol dada de caracter personal a la
qual 'Encarregat del Tractament accedeixi per realitzar els serveis contractats.
¢ No divulgar la informacié a la qual tingui accés, aixi com no publicar-la través
de terceres persones o0 empreses, ni a posar-la a disposicié de tercers sense el
previ consentiment per escrit de 'Ajuntament de Cubelles, excepte quan la
comunicacio a tercers
o (a) sigui obligatoria en virtut d’'un procediment judicial o
o (b) sigui legalment exigible, sempre que es procedeixi a la prévia
informacié I'Ajuntament de Cubelles. En cas que I'adjudicatari destini les
dades a una altre finalitat, les comuniqui o les utilitzi incomplint les
estipulacions del present document, sera considerat, també,
Responsable del Fitxer, responent de les infraccions en que hagués
incorregut personalment.

e Garantir els drets d’accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicio, reconeguts per la
LOPD, als titulars de les dades i assegurar I'efectiu compliment dels drets dels
que tingui coneixement, per rebre les sol-licituds dels mateixos, havent de
remetre-ho al Responsable del Fitxer, en temps i forma previstos pel RDLOPD,
o li siguin transmesos pel Responsable del Fitxer, disposant de mecanismes i
canals de comunicaci6 adequats, tant internament com en relaci6 al
Responsable del Fitxer, permetent una realitzacio i resposta agil.

e Aplicar, segons el previst a 'Art. 12, i en relacié a I'Art. 9 de la LOPD les
mesures técniques i organitzatives que siguin necessaries per garantir la
seguretat de les dades personals, i no permetent la seva alteracio, perdua,
tractament o accés no autoritzat, tenint en compte 'estat de la tecnologia, la
naturalesa de les dades emmagatzemades i els riscos als quals puguin estar
exposats, ja procedeixin de l'acci6 humana o del medi fisic o natural, estant
inclos el tractament de dades no automatitzat, especialment, el suport paper.

e Aplicar, amb caracter general, les mesures de seguretat corresponents al nivell
de proteccio basic, modificant-lo en cas que I'Ajuntament de Cubelles determini
un nivell de protecci6 superior, i a complir com a minim les segiients mesures
recollides al RDLOPD:

o Disposar d'un Document de Seguretat on es recullin les mesures de
seguretat técniques i organitzatives necessaries per garantir el nivell de
proteccio adequat.

o Informar al seu personal de les funcions i obligacions establertes al
present contracte i del previst a la LOPD i al RDLOPD, tenint que estar
incloses al Document de Seguretat. Realitzara tots aquells advertiments
i subscriura tots aquells documents necessaris amb el seu personal
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amb la finalitat d’assegurar el compliment de les seves obligacions.
Implantar els mecanismes de control d’accés al sistema d’informacio
per part del personal, sigui propi o alie, mitjancant identificadors
individuals i inequivocs.

Disposar d’'un registre d’incidéncies al qual hi quedi constancia de la resolucié de
qualsevol situaci6 andmala que pugui alterar o debilitar les mesures de seguretat
aplicables a les dades personals. Disposar de procediments d’identificacié dels usuaris
mitjan¢cant noms d’usuaris i contrasenyes.

o Sistemes d’inventari de suports que continguin dades personals i que
permetin identificar el tipus de dades contingudes, per aplicar el nivell
de seguretat corresponent.

o Implantaci6 de sistemes de copies de seguretat que permetin la
recuperacio de les dades en cas de pérdua o deteriorament.

Les obligacions anteriors subsistiran encara i finalitzada la relacié amb I'Ajuntament de
Cubelles.

L’adjudicatari no podra subcontractar, ni parcial ni totalment, el servei contractat a un
tercer que impliqui l'accés i/o tractament per part d’aquest d eles dades personals
titularitat de I'Ajuntament de Cubelles, sense el seu previ i exprés consentiment, o en
el seu cas, per a que I'Ajuntament de Cubelles, si aixi ho considera, contracti
directament amb el tercer. Obtenint el consentiment exprés de I'Ajuntament de
Cubelles, TI'Adjudicatari haura de signar amb el subcontractista/col-laborador el
corresponent contracte de prestacié de serveis que incloura les mateixes clausules
relatives al tractament de dades subscrites per part de I’Adjudicatari.

Finalitzada la relacié contractual les dades de caracter personal del Fitxer al qual
s’hagi tingut accés hauran de ser retornades a I’Ajuntament de Cubelles o bé destruits,
aixi com tots aquells suports o documents els quals continguin alguna dada personal
objecte de tractament.

L’anterior no sera d’aplicacié quan existeixi una previsio legal que exigeixi la seva
conservacié o quan la conservacio de les dades sigui necessaria per I'acreditacio, per
part de I'’Adjudicatari de les actuacions realitzades, davant possibles responsabilitats
gue poguessin derivar-se de la relaci6 amb I’Ajuntament de Cubelles, en aquest cas
I'Adjudicatari estara obligat a garantir que les dades que es conservin restaran
degudament bloquejades i aplicant les mesures de seguretat pertinents al nivell de
seguretat exigible.

Clausula 42. Execucio6 dels serveis externs
La relacié entre el personal de 'empresa de serveis contractada i 'administracié es

regira de forma estricta pel que estableixen les Instruccions per a la correcta
execucié dels serveis externs contractats per I’Ajuntament de Cubelles i
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mesures en relacié amb els treballadors de les empreses de serveis, aprovades
per Decret de 'Alcaldia num. 852/2012 de 20 de desembre, i que s’annexen al present
plec i en formen part a tots els efectes .

Diligencia per fer constar que aquest Plec de Clausules Administratives Particulars que ha de regir
I'adjudicacié del contracte de serveis de mediacio ciutadana de I’Ajuntament de Cubelles ha estat aprovat
per la sessi6 de la Junta de Govern Local de data 26 de novembre de 2014, i consta de 42 clausules i 28
pagines (annex inclos).

Cubelles, 26 de novembre de 2014

La Secretaria General

Carme Lépez-Feliu i Font
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ANNEX

Instruccions per a la correcta execucid dels serveis externs contractats per
I’Ajuntament de Cubelles i mesures en relacio amb els treballadors de les
empreses de serveis.

El Reial Decret Llei 20/2012, de 13 de juliol, de mesures per a garantir I'estabilitat
pressupostaria i de foment de la competitivitat (RDL 20/2012), estableix en la seva
disposicié addicional primera les mesures en relaci6 amb els treballadors de les
empreses de serveis contractades per '’Administracio i en aquest sentit determina que
els ens organismes i entitats que formen part del sector public dictaran les instruccions
pertinents per a la correcta execucio dels serveis externs que haguessin contractat de
manera que quedi clarificada la relacié entre els treballadors de les empreses i el
personal funcionari o laboral de '’Administracié.

El Sector Public esta format per aquells ens, organismes i entitats a que fa referéncia
lart. 3.1 del Text Refds de la Llei de Contractes del Sector Public aprovat pel Reial
Decret Legislatiu 3/2011 de 14 de novembre (TRLCSP). L’esmentat article determina
en el seu apartat a), entre d’altres, que es consideren que formen part del sector public
I’Administracid General de I'Estat, les Administracions de les Comunitats Autonomes i
les Entitats que integren I’Administracio Local.

La finalitat de la disposicié addicional primera del RDL 20/2012 es habilitar a les
entitats que formen part del Sector Public per a que dictin les instruccions necessaries
per evitar, fonamentalment, actes que poguessin considerar-se com a determinants
per al reconeixement d’'una relacié laboral dels treballadors de les empreses externes
contractades per a la prestacio de serveis i la propia Administracié. Aquesta premissa
pretén evitar, en tot cas, qualsevol acte susceptible de ser considerat com a
determinant per al reconeixement d’una relacié laboral entre els gestors de
'Administracié i el personal de les empreses de serveis contractades.

En aquest sentit, la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas ha dictat els
criteris orientatius per a l'aplicacié de les mesures de caracter basic contingudes en el
RDL 20/2012. En el seu punt noveé estableix que es tracta d’evitar que per error o
defectuosa aplicacié de la normativa laboral, treballadors de serveis externalitzats
passin a tenir la consideracié de treballadors indefinits no fixes al servei de la propia
Administracié contractant.

Aquestes instruccions precises van dirigides als gestors dels contractes per tal que
apliquin de forma rigorosa les indicacions en elles contingudes i en especial els criteris
d’actuacio a efecte de que sempre quedi sense cap mena de dubte que la prestacio
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del servei dels treballadors es mantingui en I'orbita de direccid de I'empresa
contractada.

Primera. Objecte i ambit d’aplicacié.

Les presents instruccions tenen per objecte establir els criteris necessaris per a la
correcta execucio dels serveis externs contractats per I'Ajuntament de Cubelles i
determinar els mecanismes necessaris per evitar actuacions que poguessin
considerar-se com a determinants per al reconeixement d’una relacié laboral entre els
treballadors de les empreses contractades i la propia Administracio.

Els contractes adjudicats per I'érgan de contractacié de I’Ajuntament de Cubelles i en
especial els contractes de serveis estaran sotmesos a les presents instruccions en
relacié a la matéria en elles continguda.

Segona. Contractes de serveis

Es consideren contractes de serveis als efectes d’aquestes instruccions aquells
l'objecte dels quals consisteix en el desenvolupament d’'una activitat dirigida a
I'obtencié d’un resultat diferent d’'una obra o un subministrament. De conformitat a I'art.
10 del TRLCSP els contractes de serveis es divideixen en les categories descrites a
'Annex Il de la llei.

Tercera. Prestacio contractada

L’Ajuntament de Cubelles podra celebrar aquells contractes que siguin necessaris per
al compliment i realitzaci6 de les seves finalitats institucionals per la qual cosa, les
necessitats que pretenen cobrir-se mitjangant el contracte corresponent hauran de ser
determinades amb precisié abans d’iniciar el procediment per a I'adjudicacié del
contracte.

L’Ajuntament de Cubelles vetllara per I'eficiéncia i el manteniment de les condicions
acordades en I'adjudicacio del contracte i es mostrara estricte en la seva execucioé per
garantir una correcta prestacio.

Les caracteristiques propies d’'una prestacié de serveis objecte dels contractes que pot
subscriure I'Ajuntament de Cubelles soén:

a) Es contracta una activitat que condueix a la produccié d'un resultat i no
I'activitat en si mateixa.

b) L’activitat es desenvolupa pel professional amb els seus propis mitjans i no
amb els mitjans de I'’Ajuntament.

c) El professional no s’integra en I'organitzacié de I'administracié per la qual cosa
no se’l pot tenir en consideracié com personal funcionari o laboral que integren
la plantilla de personal de la Corporacio.

d) Ha d’existir una clara separacio entre les funcions del personal de la Corporacio
i el desenvolupament de l'activitat que porta a terme el professional per a
I'execucio de I'objecte del contracte subscrit.

Els informes técnics de motivacié amb que s’inicien els expedients de contractacié han
d’avaluar la necessitat real d’externalitzacié dels serveis que proposen per ra6 de la
manca de mitjans propis.
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Caldra evitar el recurs a la contractacié de serveis externs per suplir la caréncia de
mitjans personals, quan es tracti de fer front a necessitats permanents de personal,
relacionades amb I'exercici de les competéncies que tingui atribuides la Corporacio.
Els drgans directius de la funcié publica hauran de valorar totes les circumstancies
concurrents en la sol-licituds de modificacié de les relacions de treball de forma que
per evitar increments de personal no s’incorri en contractes que encobreixin una cessio
il-legal de ma d’obra.

Quarta. Definicio del servei

El plec de clausules administratives particulars i el plec de prescripcions técnigues
descriuran de forma amplia i concreta I'objecte de la prestacié a contractar, I'abast del
contracte, la necessitat a cobrir i la idoneitat del perfil professional que garanteixi la
correcta prestacio.

L’adjudicatari de qualsevol contracte subscrit amb I'Ajuntament de Cubelles s’ha de
sotmetre integrament als plecs de clausules aprovats per a I'adjudicacié del contracte i
ha de complir-los de forma estricta en totes les seves condicions especifiques i les
obligacions.

Els plecs de clausules i els plecs de prescripcions técniques dels contractes de
serveis i dels que se celebrin en el seu cas amb empreses de treball temporal, es
determinin amb precisi6 les prestacions a realitzar de manera que s’eviti el risc de que
es consolidin com personal de I'administracié. Amb la mateixa finalitat hauria de tenir
cura de no desviar-se de la prestacid pactada aixi com del compliment del termini
d’execucio del contracte i de les corresponents prorrogues.

Les clausules administratives i prescripcions técniques particulars reguladores dels
contractes i definidores de les prestacions a contractar utilitzaran un llenguatge
imperatiu referit en tot moment als empresaris interessats en la licitacid, adjudicataris o
contractistes -segons el moment del cicle contractual a qué es refereixin aquelles
clausules i prescripcions-, de manera que no estableixin obligacions ni condicions
especials directament cap als treballadors, els subcontractistes o subministradors que
I'empresari assigni o adscrigui a I'execucié del contracte, fins i tot en els casos en que,
d’acord amb la legislacié de contractes publics, s’hagi establert la subcontractacié de
forma obligatoria per raé que la prestacié a subcontractar hagi de ser desenvolupada
per un empresari que compti amb una determinada habilitacié o classificacio.

Per exemple, es defugira d’expressions del tipus “La concurréncia a aquesta licitacié
gqueda reservada a personal de Centres Especials de Treball...”, “El personal que els
licitadors proposin adscriure a I'execuci6 del contracte haura de tenir la titulacio...”, “El
personal adscrit a 'execucié del contracte haura d’utilitzar un vestuari corporatiu ....” 0
“El personal de nova contractacié que es necessiti durant I'execucié del contracte
haura d’estar en situacié legal d’atur...”. En el seu lloc seran preferibles les
expressions “La concurréncia a aquesta licitacié queda reservada a Centres Especials
de Treball...”, “Els empresaris interessats en la licitacié hauran de proposar adscriure
al contracte personal que disposi de la titulacio...”, “El contractista vetllara perque el
personal al seu servei que adscrigui a I'execucié del contracte utilitzi un vestuari
corporatiu...” o “Les contractacions de nou personal que el contractista hagi de dur a
terme durant I'execucié del contracte hauran de reservar-se a personal en situacié
legal d’atur....”, respectivament.
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Els plecs de clausules administratives i de prescripcions técniques particulars, aixi com
la resta de documentacio preparatoria dels contractes publics, no podran ser lliurats a
empresaris ni personal externs a I'Ajuntament amb caracter previ a la seva aprovacio
per 'dorgan de contractacié i la seva publicacié oficial o tramesa formal previstos
legalment en el moment procedimental corresponent.

Aixi mateix, cada servei municipal arbitrara les mesures necessaries per a evitar fuites
d’'informacié del contingut de futures licitacions en tramit d’elaboracio i per a tenir cura
de l'arxiu de la informacié al llarg del procediment de tramitacio

Cinguena. Execucio del servei

L’6rgan de contractacioé de conformitat a I'art 52 del TRLCSP efectuara el nomenament
del responsable del contracte amb les funcions expressament indicades a I'esmentat
article i quantes consideri necessaries per a garantir la correcta execucio de la cosa
pactada.

El responsable del contracte sera l'interlocutor valid entre el contractista i 'Ajuntament i
a ell correspon la facultat d’inspeccié de I'execucié del contracte amb la finalitat de
deixar constancia del compliment estricte de totes les condicions pactades.

El servei s’executara amb subjeccié al que estableixen els plecs de clausules aprovats
a l'efecte.

Sisena. Relacié entre I’Administracid i el personal de I’empresa contractada
L’Ajuntament de Cubelles amb [l'adjudicacié dels contractes estableix un vincle
contractual directe amb I'adjudicatari persona fisica o juridica que concorre a la licitacio
amb la finalitat de prestar I'objecte del contracte de conformitat als plecs de clausules
que el regeixen.

La relaci6 entre I'adjudicatari i 'administracio esta sotmesa a la llei de contractes del
sector public i no te en cap cas caracter de relacié laboral. Els treballadors que els
adjudicataris ocupin i destinin a I'execucié del contracte subscrit amb I'’Administracio no
tenen cap vincle de dependéncia funcionarial ni laboral amb la plantila de la
Corporacio.

Els plecs de clausules que regeixen els contractes hauran de manifestar de forma
expressa que entre I'administracid i el personal de les empreses contractades no
existeix cap relacié de caracter laboral.

Setena. Inexisténcia de relacio laboral
La interlocucié entre el contractista i 'administracié s’efectuara sempre mitjancant el
responsable del contracte que es dirigira directament al responsable de I'empresa
externa. L’administracié no tindra cap mena de relacid directa amb el personal de
'empresa donat que sén de competéncia exclusiva d’aquesta.
L’Ajuntament no disposara de competéncia sobre el personal de I'empresa contractada
i en aquest sentit no podra exercir les seguents funcions:

a) Comandament directe sobre els treballadors de 'empresa.
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b) Disposicio i control d’horaris i de les normes disciplinaries corresponents.
c) Seguiment del rendiment del treball

d) Control de temps, abséncies, permisos i vacances.

e) Emissio d’informes sobre la productivitat

f) Contractacions laborals i acomiadaments

g) Sistema retributiu

La competéncia directa sobre el personal de I'empresa externa contractada per
'Ajuntament de Cubelles la ostentara I'empresari qui exercira, en exclusiva, les
funcions abans esmentades.

Vuitena. Criteris de relacié entre ’'administracié i ’empresa
El responsable del contracte en exercici de les funcions que li encomana la llei i les
gue especificament li atorgui I'drgan de contractacié seguira els seglents criteris:

a) Donara instruccions directes al representant de I'empresa que contribueixin a la

correcta execuci6 del contracte.

b) No es dirigira mai directament al personal de 'empresa per que esta absent de
competéncia per fer-ho.

¢) Qualsevol incidéncia en I'execucio del contracte sera aclarida directament amb
el representant de 'empresa.

d) Les ordres que l'administracid hagi de donar, en relacié al personal de
'empresa externa, ho fara de forma directa amb el contractista

Els responsables de la gestio dels serveis que per I'execucié dels quals es recorri a la
contractacié externa s’han d’abstenir de realitzar cap acte que conforme a la
interpretacié que es ve realitzant en seu judicial pugui conduir al reconeixement d’'una
situacié de cessio il-legal de treballadors. En especial hauran de respectar durant
'esmentada execucio, el poder de direccid que correspon a I'empresari abstenint-se
d’'assumir funcions directives sobre el personal de I'empresa contractada, sens
perjudici de les facultats que la legislacié de contractes del sector public reconeix a al
responsable del contracte en ordre a I'execucio dels contractes.

Novena. Criteris per evitar actes determinants d’una relacié laboral
El personal de 'empresa externa contractada per I'Ajuntament no forma part en cap
cas del personal al servei de 'administracié i en consequéencia cal evitar aquells actes
que podrien determinar I'existéncia d’una relacié laboral. Per aixo:

a) El personal de 'empresa contractada no rebra ordres directes de 'administracio

en relacio a I'execucio de les seves tasques. Sera 'empresari qui organitzara al
seu personal de la forma que consideri convenient per a la correcta execucié
del contracte i adscriura al mateix els efectius que estimi oportuns.

b) El personal de I'empresa contractada no podra participar directa ni
indirectament de les tasques habituals de la propia administracio.
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c) L'empresari executara la prestacid contractada amb mitjans propis, tant
personal com materials, que adscriura al contracte i comunicara a
'administracié préviament a I'execucié del mateix.

d) La resoluci6 dels conflictes laborals i les negociacions col-lectives s’estableixen
entre els treballadors i el seu empresari sense que, en aquest cas, I'’Ajuntament
hi pugui participar ni contribuir a la seva resolucio.

En els contractes I'execucié dels quals comporti la preséncia fisica de personal del
contractista en edificis, dependéncies i instalslacions municipals, aquell anira
degudament identificat com de 'empresa contractista i realitzara unicament i exclusiva
els treballs objecte del contracte del qual el seu empresari n’és el contractista.

La presencia fisica del personal al servei del contractista en edificis, dependéncies i
instalslacions municipals s’entén excepcional i només es limitara al temps o tasca que
sigui estrictament necessaria per a desenvolupar els treballs contractats o obtenir la
informacié necessaria per a la seva execucio.

El personal al servei del contractista en cap cas tindra extensio telefonica ni adreca de
correu electronic propi de I'Ajuntament

Desena. Obligacions de I’empresari en relacié al personal adscrit al contracte

Els plecs de clausules administratives particulars han de preveure I'obligacié de les
empreses proposades com adjudicataries d’aportar, juntament amb els documents
justificatius d’estar al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i
amb la seguretat Social, especificament l'acreditacié que els treballadors que
ocuparan per executar el contracte estan afiliats i donats d’alta a la Seguretat Social.
Els plecs de clausules han de preveure igualment l'obligacié de les empreses
adjudicataries de posar en coneixement de I'd0rgan de contractacié les contractacions
de nou personal que hagi d’adscriure’s al contracte i d’acreditar la seva afiliacio i alta a
la Seguretat Social.

Es determinara com a causa de resolucié del contracte I'incompliment per part de les
empreses del deure d ’afiliacio i alta a la Seguretat Social del personal que ocupin per
I'execucio del contracte.

Els plecs de clausules han de preveure I'obligacié de les empreses contractistes de
notificar a I'’Ajuntament, quan subcontractin amb altres, que han comprovat
préviament a l'inici de I'activitat I'afiliacié i I'alta a la Seguretat Social dels treballadors
de les empreses subcontractades. Amb aquesta finalitat presentaran davant de I'drgan
de contractaci6é una declaracio responsable a I'efecte.

Onzena. Entrada en vigor
Les presents instruccions donen compliment al Reial Decret Llei 20/2012, de 13 de
juliol, de mesures per a garantir I'estabilitat pressupostaria i de foment de la
competitivitat (RDL 20/2012) i entraran en vigor un cop aprovades per l'drgan
corresponent i publicades al Perfil 8gjreantractant de I'organ de contractacio.
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