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Ajuntament de Cubelles

MANUAL DE TRAMITACIO ELECTRONICA

1- Accedir a https://ovac.cubelles.cat

2- Seleccionar Tramits i gestions.

e®e
*__°¢ Cercar per n

Oficina Virtual d'Atencio Ciutadana
Ajuntament

T
l | de Cubelles
INICI CARPETA DEL CIUTADA I TRAMITS I GESTIONS I

CARPETA CIUTADANA Informacio

DESTACATS

v+Qué és i per a qué serveix la carpeta? b eNotum. Bustia d'e-nctificacions

3- Desplega el menu ACTIVITAT ECONOMICA i OCUPACIO

Sou a: Inici == Tramits i gestions

Tramits i gestions ) Unicament telematics

Urbanisme, habitatge i territori
Via piiblica

Medi ambient

Tributs i sancions

-

Activitat economica i ocupacid

Familia, educado i serveis socials

4- Escull la Sol-licitud marcada

Adtivitat economica i ocupacio

» 24-RRHH-04 Instancia presentacic a proves selectives. Fase de mérits

® 36-DIN-04. Comunicacid prévia d'habitatges d'is turistic (HUT)

» 89-DIN-09. Sol'licitud participacid a fires (Festa de la Verema).

Sol-licituds
» 04-DIN-01. Reclamacio davant I'Oficina Municipal d'Infermacid al Consumider {QMIC)

» 05-DIN-02. Inscripcid al Servei d'Orientacio Laboral de Cubelles (SOLC)

» 23-RRHH-03. Instancia presentacio a proves selectives

I ® B1-COVID19-01-02 Sol'licitud ajuts crisi Covid-19 activitats (lloguer immobles i foment contractacia) I

® 30-DIN-10 Sol'licitud de participacic a fires (medieval, nadal i artesania).
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5- Ferclic al boto “Tramitar”.

81-COVID19-01-02 Sol-licitud ajuts orisi Covid-19 activitats (lloguer immobles i foment

cotractois

Descripcid del tramit

Ajuts de lloguer d'immobles i de foment de la contractacid, formen part dels ajuts directes, de nova creacio a autonoms, empreses
i families, arran de la crisi sanitaria pel Covid-19, que ha possat en marxa ['‘Ajuntament de Cubelles . Permetra subvencionar
I'arrendament de locals de negocis sense activitat per 'emergéncia sanitaria, fomentar la contractacid de nous treballadors o
contribuir al pagament del lloguer de persones que han perdut la feina.

6- Fer clic a “Seleccionar metode d’identificacid”.

Accés a la teva carpeta ciutadana

L'accés a la teva carpeta ciutadana requereix que tidentifiquis utilitzant el teu certificat
electrdnic o bé utilitzant algun dels métodes que se't mostraran un cop fads click al botd
"Selecciona métede d'identificacia”.

Seleccionar métode

didentificacio

7- Fer clic a “Accedir” del métode idcat mobil.

Trii el métode d'identificacio

idl

CAT —

Certificado Digital

Per usar-ho és necessari

regisirar-se
=

Pagina 2 de 8



l!
d

Ajuntament de Cubelles

8- Si es disposa d’idCAT Mobil, introduir el Document identificatiu i el Numero de mobil i
fer clic a “Utilitza el meu idCAT Mobil”. Si no es disposa d’idCAT Mobil, passar al punt 8.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Utilitza el meu idCAT

Diona'm d'alta

O altres sistemes

9 | Certificat digital: idCAT, DNe, altres.

9- Introduir la contrasenya que haura arribat al mobil introduit anteriorment, fer clic a
“Verifica” i passar al punt 12 del manual.

Verificacio de la contrasenya

o S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil

Nota: L'enirega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts.

Introduiu |a contrasenya
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10- Fer clica “Dona’m d’alta”.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF = |12345678A

Niamero de mobil

0034 |B69111222

e ‘ Utilitza el meu idCAT

Diona'm d'alta

O altres sistemes

g | Certificat digital: idCAT, DNle, altres.

11- Ferclic a “Comenga amb DNI” de la pestanya “Alta sense certificat”.

Alta sense certificat Alta amb certificat digital

Qué necessiteu per donar-vos d'alta per Internet:

1. DNI (Document Nacional d'ldentitat) o TIE (Targeta d'ldentitat d'Estranger)
2. TSI (Targeta Sanitaria Individual) del CatSalut (Servei Catala de la Salut)

3. Teléfon mabil

Continuar implica I'acceptacid de les condicions d'ls dels serveis inherents a |'obtencidé de I'idCAT

Mabil.

Comencaamb DNI | | Comencaamb TIE
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12- Introduir les dades sol-licitades (NUmero DNI, data validesa, data naixement i codi de

barres de la targeta de CatSalut). Fer clic a “Valida”.

Validacio de laidentitat

Cal que ens assegurem que sou qui dieu ser.
Necessitem verificar algunes dades personals:

Niamero DNI On ho trobo?
I 123456784 I
DNI valid fins On ho trobo?

Dia Mes Any

[ Amb validesa PERMANENT

Data naixement

I Dia Mes Any I

Codi de barres targeta del CatSalut

I 803401TASA1030101002912318 I

Continuar implica que:

Declareu gue les dades que feu constar son certes, i
autoritzeu al Consorci AOC i I'Administracié de la
Generalitat de Catalunya a la seva comprovacié
mitjangant consulta 2 la Direccidn General de la
Policia i al Servei Catala de Salut.

Valida |

Pagina 5 de 8



'F
d

Ajuntament de Cubelles

13- Introduir les dades sol-licitades (NUmero de mobil, adreca de correc electronic i codi
postal d’on esteu empadronats). Fer clic a “Continua”. A continuacio es podra passar al
punt 6 del manual.

Dades de registre
Hole
completeu les dades del vostre idCAT Mobil

NIF

Niamero de mabil

I 0034 666666666 I

Adreca de correu electronic

I nom@domini.cat I

Data naixement

Codi postal

I D'on esteu empadronats I
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14- Omplir la instancia genérica.

Instancia genérica

Els camps amb un asterisc (*) son obligatoris

[ Es necessari marcar aquesta casella si s'emplena el formulari en representacic d'una altra persona.

Hom:= Primer cognom:* Segon cognom:

l I || |
Rad sodal:

Tipus de document:* Mim. de document:*

DHI/CIF % [ |

Tipus de via:* Hom de la via:™* M2 inicial: Uetra inicial: N2 final: LUetra final: Km: Blo:

[Comer V| || 1 1 || |

Escala: Pis: Porta: Portal:  Mudi o barri:

21 | |

Pais:* Regid, area, localitat...:
[E=Faria M

Provinda:* Municipi:* C. Postal:®
|
Teléfon fix: Mabil:

Adreca electranica
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Exposo:*
~
W

Sollicito:*
L)
W
Observacions:
~
W

Documents relacionats:

@Milmhr Documents

Interoperabilitat entre administracions

Autoritzo Oficina Virtual d'Atencié Ciutadana a consultar la informacié que estant en poder d'altres administracions
publiques, sigui necessaria per a la tramitacié del procediment administratiu arran de la present instanda (art28.2 Llei
39/2015).

Proteccidé de dades

1 He llegit la informacid sobre proteccié de dades i accepto les condicions. (politica de proteccid de dades)
Motificaciones electronicas

[ sollicito rebre les notificacions relacionades amb aquest tramit Gnicament per mitjans electranics, en exerdid del

dret que em reconeix I'article 41.1 de la Llei 39/2015.

[ sol-licito rebre els avisos relatius a aguest tramit per correu electrénic en el compte de correu:

Centre al que vincular la sol-licitud

Subscriure [ Cancel'lar notificacions electroniques

Esborrar || Imprimir || Continuar I
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