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Ajuntament de Cubelles

DECRET DE L’ALCALDIA NUM. & 7275 12019

La Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comut de les Administracions
publigues (LPACAP) determina que les Administracions publiques han de disposar de dos
registres (o un altre sistema equivalent), que permetin deixar constancia; dels funcionaris
habilitats per efectuar copies auténtiques, de manera que garanteixi que aquestes s'han
expedit adequadament; i dels funcionaris dedicats a assistir els interessats en I'is de mitjans
electronics.

Vist que a I'Ajuntament de Cubelles, I'Oficina de Participaci¢ i Informacié Ciutadana (OPIC)
com a oficina que ostenta les funcions de registre general d'entrades i sortides, és a la vegada
Oficina d'Assisténcia en Materia de Registres (OAMR), d'acord amb I'art. 16.4, epigrafs b) i d)
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu com( de les Administracions
publiques (LPACAP).

L'art. 12.2 de la LPACAP concreta i desenvolupa aquesta habilitacié, tot especificant que si un
interessat no disposa dels mitjans electronics necessaris, la seva identificacio i signatura podra
ser validament realitzada per un funcionari public per mitja de la seva signatura electronica.

A aquests efectes, d'acord amb el precepte indicat, sera necessari que linteressat que no
disposi d’aquests mitjans s'identifiqui davant el funcionari i presti el seu consentiment exprés
per a l'actuacié concreta, que haura de ser conservada per deixar-ne constancia en casos de
discrepancia o litigi.

Les administracions hauran de mantenir actualitzat el registre on constara els funcionaris
habilitats per a la identificacio o signatura electronica corresponent. Aquest registre ha de ser
plenament interoperable i estar plenament interconnectat amb la resta d'administracions
publiques a I'efecte de comprovar la validesa de les citades habilitacions.

Vist I'informe emés per 'OPIC, nim. 23/2018, de data 29 d’octubre;

Que, segons consta als arxius municipals, de conformitat amb la Resolucio del 14 de febrer de
2001 de la Direccié General de la Funcié Publica, per la que es resol el concurs unitari del
trasllats de funcionaris de I'Administracié Local amb habilitacié de caracter general, convocat
per la Resolucio del 30 d'octubre de 2000; la Sra. Carme Loépez - Feliu i Font, prengué
possessio del lloc de treball de Secretaria General de I'Ajuntament de Cubelles el 6 de marg de
2001.

Per tot I' exposat:
RESOLC

Primer.- CREAR el registre d’'empleats publics habilitats per a realitzar tramits electronics en
nom de terceres persones.

Segon.- CREAR el registre d'empleats publics habilitats per I'expedicié de copies auténtiques.
Tercer.- NOMENAR als/les funcionaris/funcionaries seglents, que es relacionen i atribuir les
funcions d’expedicié de copies auténtiques, i d'assistencia als interessats en I'is de mitjans
electronics, respectivament.

Aquest registre estara integrat, com a minim, pel personal de I'OPIC, oficina on s'ubica el

registre general d'entrades i sortides, i que ostenta les funcions d'oficina d'assisténcia en
matéria de Registre (OAMR),
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Noms i cognoms

Elisabeth Balsell Reina

PERSONAL FUNCIONARI HABILITAT

Unitat d'adscripcio

Auxiliar de Gestio de
I'OPIC

FlI Alta
Fl registre

FI - 01/08/2019

Tramits autoritzats

-Habilitats per efectuar copies auténtiques.
‘Habilitats per a assistir els interessats en I'is
de mitjans electronics.

Marta Peries Sierra

Auxiliar de Gestico de
'OPIC

FC 01/08/2019

-Habilitats per efectuar copies auténtiques.
-Habilitats per a assistir els interessats en I'lis
de mitjans electronics.

Victoria Reyes Pineda

Auxiliar de Gestio de

I'OPIC

FC 01/08/2019

-Habilitats per efectuar copies auténtiques.
-Habilitats per a assistir els interessats en 's
de mitjans electronics.

Ruth Valls Saucedo

Auxiliar de Gestio de
'OPIC

FC 01/08/2019

‘Habilitats per efectuar copies auténtiques.
-Habilitats per a assistir els interessats en I'ls
de mitjans electronics.

Milagros Corredor Gil

Técnica de 'OPIC

FC 01/08/2019

‘Habilitats per efectuar copies auténtiques.
‘Habilitats per a assistir els interessats en I'ts
de mitjans electronics.

*Fl=funcionari/aria interi/ina; FC=funcionari/aria de carrera;

Quart.- APROVAR el model d"Autoritzacio al personal funcionari habilitat per a la tramitacio
davant la seu electronica de I'Ajuntament de Cubelles”, que s’adjunta, amb el codi 74-OPIC-13
del cataleg de tramits municipal.

Cinqué.- DOTAR als empleats municipals de la formacié necessaria aixi com dels mitjans
materials necessaris per al desenvolupament d'aquestes funcions.

Sisé.- NOTIFICAR el present acord als/les funcionaris/aries relacionades anteriorment.

Seté.- COMUNICAR el present acord a 'OPIC-Oficina de Participacio i Informacié Ciutadana,
al departament TIC, al departament de RRHH i a la Secretaria General - Cap de l'area.

Vuité.- PUBLICAR el present acord al BOPB, a la web municipal i al tauler d’edictes de la
Corporacio.

Nove.- COMUNICAR el present acord a I'Alcaldessa-Presidenta, als Regidors de Govern i
personal tecnic de les diferents arees de I'ajuntament de Cubelles, per al seu coneixement i
als efectes corresponents.

Cubelles, 1 d'agost de 2019.
L’Alcaldessay— Presidenta En dono fe, /‘ _ p
' La Secreféria qge)neraf
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Rosa M. Fonoll i Ventura Carme Lopez-Feliu i Font
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ANNEX 1

74-OPIC-13. MODEL D:AUTOR[TZACIO AL PERSONAL FUNCIONARI HABILITAT
PER A LA TRAMITACIO DAVANT LA SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT DE
CUBELLES

'.:._. o P C A CmEir per PAGTIRSac.
Responaable:

|”r °V c Coples:

Ajuntament de Cubslles.

74-OPIC-13
AUTORITZACIO AL PERSONAL FUNCIONARI HABILITAT PER A LA TRAMITACIO DAVANT
LA SEU ELECTRONICA DE AJUNTAMENT DE CUBELLES
DADES PERSONALS INTERESSATS

Nom i cognoms o raé social NIFICIF/Passaport

Carrer, plaga... N — Nam JPis Poblacié Jee

Teléfon Correu electronic Fax

I DADES PERSONAL REPRESENTANT

Nom i cognoms o raé social (Representant) NIFICIF/Passaport

Carrer, placa... Nam JPis I Poblacio C.P.

Teldfon Correu electronic Fax
AUTORITZO

Sota la meva responsabilitat, i d'acord amb Farticle 12 de la llei 38/2015 d'1 d'Octubre, del procediment Administratiu de

:oAn??mgnoms delfla funcionari/iria —l Document Identificatiu

0. v

tramit refenl en represenlacm meva, Am maleax dono €l meu consennmem per a I'er les oompmvaclons
oportunes relacionades amb aquesta tramitacié als fitxer que correspangui en lloc d'aportar la documentacié que les

acredita o justifica. Como personal funcionario habiiitado para presentar, ante la Sede Eleclrénica al Ayuntamienfo de

CUBELLES, ¢ tramite referido en representacién mio. Asi mismo, doy mi consentimiento para hacer las comprobaciones oportunas

refacionadas con esta tramitacion en los ficheros corres, nd'an en lugar de aportar Is documentacion que les acredita o 3.
DECLARO

1.Que son certes les dades consignades en aquesta sol-licitud. Que 560 ciertas los datos consignados én esla solicitud.
2.Que estic obligat/ada a comunicar qualsevol variacié que pegués produir-se d'ara endavant i a facilitar tota la
informacié que em sigui requerida, d'acord amb la normativa vigent. Que esloy obligado/a & comunicar cualquier vanacion
que pueda producirse de ahora en adelante i facilitar toda la informacion que me sea requerida, de acuerdo con la normativa
vigente.

3.Que autoritzo a I'Ajuntament de Cubelles a efectuar la consulta de dades a altres administracions, per tal de
COMPprovar que es compleixen les condicions requerides per a accedir a 'objecte d’aquesta sol-licitud i per revisar-les
fins a I'extincio de la seva vigéncia. Que autorizo al Ayunfampen.o de Cubelles a efectuar la consulta de dalos a obras
administraciones, con el fin de comprobar que se 1 las cor s requendas para acceder al objelo de esta solicitud y
para revisarias hasta Ia extincion de su vigencia

En cas que no ho autoritzeu, marqueu la casella. En caso de que no fo auforice, marque la casilla. I:I

Cubelles..;.l .LI .LI Signatura/ Firma

IL-LUSTRISSIMA SENYORA ALCALDESSA - PRESIDENTA DE L'AJUNTAMENT DE CUBELLES
ILUSTRISIMA SERORA ALCALDESA - PRESIDENTA DEL AYUNTAMIENTO DE CUBELLES
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INFORMACIO ADDICIONAL SOBRE PROTECCIO DE DADES

1. Responsable del tractament.

Identitat: AJUNTAMENT DE CUBELLES - CIF P0807300I
Adrega: Plaga de la Vila, nim.1 - Cubelles 08880
Teléfon: 838850300

Correu: dpd@cubelles.cat

2. Delegat de Proteccié de Dades.

El Delegat de Proteccié de Dades és la persona que s'encarrega de protegir el dret fonamental a la proteccié de
dades personals a FAJUNTAMENT DE CUBELLES i s'encarrega del compliment de la normativa de proteccié de
dades. S'hi pot contactar enviant un comreu electrénic a dpd@cubelles.cat .

3. Finalitat del tractament de les dades.

Les dades personals que es puguin recollir en aquest formulari per part de 'AJUNTAMENT DE CUBELLES
seran utilitzades per contactar amb l'interessat i gestionar correctament el servei que es sol-licita.

En cap cas s'utilitzaran per cap altra finalitat que no s'hagi especificat en aquest apartat, especialment per a
'enviament de publicitat; ni tampoc seran cedides a tercers.

Les dades personals que s'hagin proporcionat es conservaran per un periode de 10 anys, o bé fins que
expressament es sol-liciti la seva supressié per part de l'interessat.

4. Legitimacié del tractament de dades.

La legitimacié per a la finalitat principal es troba recollida en una de les bases juridiques establertes al RGFD,
concretament a l'article 6.1.a), doncs FAJUNTAMENT DE CUBELLES sol-licita expressament el consentiment
dels interessats per a qué les seves dades puguin ser tractades amb la finalitat prevista en el punt anterior.

5. Destinataris de les dades.
No es preveu que es cedeixin les dades recollides mitjangant el present document puguin ser cedides a tercers.
Si que es cediran, perd, quan es tracti del compliment d'una obligacié legal.

6. Exercici dels drets propis.

Es podran exercir, de manera gratuita, els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié, oposicié, supressid, limitacio, i
portabilitat, dirigint-se a les instal-lacions de I'Ajuntament de Cubelles, PI. de la Vila, n.1, 08880 Cubelles
(Barcelona); a I'Oficina Virtual d'Atencié Ciutadana (OVAC), o bé per qualsevol dels mitjans previstos a l'article 18
de la Llei 36/2015, d'1 d'octubre.




